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Persona honesta, comprometida, responsable, con aptitud para trabajar en equipo, bajo  
presión y adaptable a los cambios. Quiero formar parte de un productivo y exitoso equipo.  
Me gusta dar soluciones con la finalidad de conseguir los objetivos de la empresa  
y seguir desarrollándome. 
 
 
 

Experiencia 

  
GESTION BOGARIS 
ADMINISTRATIVA  COMERCIAL 

enero 2012 – feb 2014 
Chile 

Ingreso de datos contable a SAP. Realizar  Informes de Ventas. Cobranza. Facturación. . 
Atención a Clientes, nacionales y extranjeros. Control cuentas de clientes y proveedores. 
2 Personas a cargo. 

 
 

 

 

 

Alfa Chile Seguridad. 
Administrativa Control de Asistencia 

mar 2016 – agosto 2016 
Chile 

 
Principalmente a cargo del control de asistencia y verificar cumplimiento de cobertura 
según contrato de cada cliente (aproximadamente 600 guardias). Trabajo directo con 
administradores de contratos, planificación de turnos, Realizar cartas de amonestación, 
informes y presentaciones de falencias, logros y propuestas de mejoras. 
 
 

Gestión Global Atacama                                                     ene 2014 - dic 2014 

Administrativa                                                                                                  Chile 
 

 

Control de clientes, planificación de exámenes pre ocupacionales, psicosensotecnicos y 
ocupacionales. Apoyo al área de Marketing. Facturación. Inventario.  
Logros: Coordinación y funcionamiento de la sucursal de Diego de Almagro, manteniendo 
comunicación diaria y enviando información actualizada a Oficina central ubicada en 
Copiapó. 
 



Estudios 

 
Inacap 
Ingeniería en Administración De Empresas 

Marzo 2014 -actualmente 
Chile 

En Gestión de Personas 
Universitario Promedio 

 

Otros: 

 

*Certificado SAP, año 2013 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Disponibilidad Inmediata. 

 

 
 


